






附件 1 ：

版面格式要求
一、文章排列顺序

文章的排列顺序为：中文标题，作者名，作者单位名、所

在地、邮编，中文摘要、关键词，英文标题，作者名，作者单

位名、所在地、邮编，英文摘要、关键词，正文，参考文献，

作者简介。中文、英文摘要一般不超过 200 个汉字，中文、英

文关键词 3～5 个。作者简介包括姓名、汉语拼音名，出生年

月、性别、籍贯、职称、学位、简历及研究方向，作者单位（中

文、英文），详细通讯地址，邮政编码，联系电话（手机号），

传真号，E-mail 等。

二、格式

1.标题格式。正文中标题不超过 3 个层次。各级标题一律

使用阿拉伯数字连续编号。一级标题序号用阿拉伯数字（1，2，

3…），顶格。二级标题序号用两个阿拉伯数字（1.1，1.2，…），

用点号分开，顶格。三级标题序号用三个阿拉伯数字（1.1.1，

1.1.2…），用点号分开，顶格。

2.参考文献格式。符合 GB/T 7714-2015《信息与文献 参

考文献著录规则》要求。

3.版面格式。页面设置为纸张 A4、页边距：上 2.54 厘米，

下 2.54 厘米，左 2.5 厘米，右 2.5 厘米；中文题目为二号黑

体字、1.25 行距，英文题目为三号黑体字、1.25 行距；作者、

单位为四号楷体字、1.25 行距，不定义网格；正文为五号宋

体字，单倍行距；正文中一级标题为小四号黑体字、2 倍行距；

二、三级标题为五号宋体字，单倍行距；插入数表为小五号宋

体字，表头为小五号黑体字；插图图题为小五号加粗宋体字。

4.格式示例



论文题目中文（二号黑体字，1.25 倍行距）
作者

单位 所在地 邮编（四号楷体字，1.25 倍行距，不定义网格）

（空行，五号、单倍行距）

摘 要（五号黑体字）凵 ╳ ╳ ╳ ╳ ╳ ╳ ╳ ╳ ╳ ╳（五号宋体字，单倍行距）

关键词（五号黑体字）凵 ╳ ╳ ╳ ； ╳ ╳ ╳； ╳ ╳ ╳（五号宋体字，单倍行距，关键

词中间用分号隔开，最后不加标点）

（空行，五号、单倍行距）

论文题目英文（三号黑体字，1.25 倍行距）

作者

单位 所在地 邮编（四号楷体字，1.25 倍行距，不定义网格）

（空行，五号、单倍行距）

Abstract（五号黑体字）凵 ╳ ╳ ╳ ╳ ╳ ╳ ╳ ╳ ╳ ╳（五号宋体字，单倍行距）

Keywords（五号黑体字）凵 ╳ ╳ ╳；╳ ╳ ╳ ；╳ ╳ ╳（五号宋体字，单倍行距，关键

词中间用分号隔开，最后不加标点）

（空行，五号、单倍行距）

（正文）╳ ╳ ╳ ╳ ╳ ╳ ╳ ╳ ╳ ╳（五号宋体字，单倍行距，两端对齐）

其中，

一级标题（小四号黑体字，2倍行距，左对齐）

二、三级标题（五号宋体字，单倍行距，左对齐）

插入数表（小五号宋体字）

表头（小五号黑体字）（表 x 凵凵表题，居中）

插图图题（小五号加粗宋体字）

（空行，五号、单倍行距）（图 x 凵凵图题，居中）

参考文献（五号黑体字）

[1] XXX（五号宋体字）

……

（空行，五号、单倍行距）

作者简介（五号黑体字）

张三（Zhang San），男，1958 年 7 月生，职称，研究方向：XXX；工作单位：XXX；

地址：XXX；邮编：XXX；联系电话：XXX；E-mail：XXX。（五号宋体字，单倍行距）



附件 2：

征文回执

论文题目

(中英文)

工作单位

作者姓名
职务/职

称

地 址 邮 编

手 机 号 E--mail

身份证号

论 文 摘 要（200 字左右）

(中英文)


